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Corregedoria Geral da Justica

Provimento CG. N° 30/97

Da nova redagdo ao Capitulo XV, Tomo II, das Normas de Servigo da Corregedoria Geral da Justiga.

O DESEMBARGADOR MARCIO MARTINS BONILHA, CORREGEDOR GERAL DA JUSTICA DO ESTADO DE SAO
PAULO, no uso de suas atribuigdes legais,

CONSIDERANDO o crescente numero de duplicatas mercantis sem causa, depois utilizadas para garantir operagdes
de financiamento junto a instituigdes financeiras, voltadas a formagdo de capital de giro, o que tem causado, no meio
comercial, descrédito em relagdo a duplicata mercantil, fato que dificulta a concessdo de empréstimos bancarios
lastreados nesses titulos, a0 mesmo tempo em que contribui para o aumento da inadimpléncia;

CONSIDERANDO, ainda, de outro lado, que os saques de duplicatas sem causa, ndo bastasse configurar infragdo
penal, objetivam o ajuizamento de inumeras agdes que buscam medidas judiciais destinadas a solucionar essa
distorgdo, com injusto e grave nus para os que acabam figurando indevidamente como sacados nessas duplicatas
mercantis;

CONSIDERANDO que, no caso das letras de cdmbio sem aceite, ou no caso de cheques furtados e extraviados, ja
foram adotados, com sucesso, medidas administrativas semelhantes, que também visavam a coibir a pratica de
ilegalidades;

CONSIDERANDO, outrossim, que essas mesmas providéncias, antes ja adotadas para as duplicatas de servigos,
mostraram-se eficazes para coibir a pratica dos saques sem causa, que, no que concerne as duplicatas mercantis,
tanto prejuizo tem causado as relagées comerciais;

CONSIDERANDO, de outro lado, o advento da Lei Federal 9.492, de 10 de setembro de 1.997, e as varias
modificages por ela trazidas, que estdo a exigir nova regulamentagdo para a matéria concernente ao servigo de
protesto de titulos e outros documentos de divida;

CONSIDERANDO, assim, a necessidade de adaptagdo do Capitulo XV, das Normas de Servigo desta Corregedoria
Geral da Justiga, para adequa-las as novas disposigGes legais; e

CONSIDERANDO, finalmente, o decidido no Processo CG. 1.134/97 - DEGE 5.3.
RESOLVE:

Artigo 1° - O Capitulo XV, Tomo II, das Normas de Servigo da Corregedoria Geral da Justiga, passa a vigorar com a
redagdo constante do anexo a este provimento.

Artigo 2° - Este provimento entrara em vigor em 05 de janeiro de 1.998, com excegdo do item 11 e subitens 11.1 a
11.6, que terdio vigéncia (60) sessenta dias apods, revogadas as disposigdes em contrario.

Sdo Paulo, 19 de dezembro de 1.997.

Publicado D.O.E.; Poder Judiciério - Caderno I - PARTE I - 23 de dezembro de 1997 - Pagina 03/06.

ANEXO
cAapfTuLo xv

DO TABELIONATO DE PROTESTOS
SECAO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

1. O servigo de protesto de titulos e outros documentos de divida esta sujeito ao regime juridico estabelecido nas Leis
Federais 8.935, de 18 de novembro de 1.994 e 9.492, de 10 de setembro de 1.997, que definem a competéncia e
atribuigdes dos Tabelides de Protesto de Titulos.
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2. Aos Tabelides de Protesto de Titulos e outros documentos de divida cumpre prestar os servigos a seu cargo,
observando rigorosamente os deveres proprios da delegagdio pUblica de que estdo investidos, de modo a garantir a
autenticidade, publicidade, seguranga e eficacia dos atos juridicos.

SECAO 1X
DA ORDEM DOS SERVICOS EM GERAL

3. O expediente publico dos Tabelionatos de Protesto de Titulos, em todo o Estado de S3o Paulo, esté regulado e deve
ser fixado segundo o disposto no item 1, do Capitulo II, das Normas do Pessoal dos Servigos Extrajudiciais.

4. Os titulos e outros documentos de divida devem ser protocolizados t3o logo apresentados ao Tabelionato de
Protestos, obedecendo a estrita ordem cronolégica de entrada.

4.1, Ac apresentante sera entregue recibo, com as caracteristicas essenciais do titulo ou documento de divida, sendo
de sua responsabilidade os dados fornecidos.

4.2. Onde houver mais de um Tabelionato de Protesto de Titulos, os recibos de que trata o subitem anterior ser3o
fornecidos no servigo de distribuigdo.

4.3. Ndo sendo possivel a protocolizagio imediata, desde que justificadamente, serdio os titulos, ou outros
documentos de divida, protocotizados no prazo méximo de vinte e quatro (24) horas a contar de sua entrega pelo
apresentante, sendo, de qualquer modo, irregular o langamento no livro protocolo depois de expedida a intimag3o.

5. Nas localidades onde houver mais de um Tabelio de Protesto de Titulos havera, obrigatoriamente, um servigo de
distribuigdo, instalado e mantido pelos préprios tabelionatos.

5.1. Os titulos e documentos de divida, recepcionados no distribuidor, serdo entregues na mesma data ao Tabelionato
de Protesto competente, mediante distribuigdo, eqliitativa, observado os critérios quantitativo e qualitativo.

SECAO III
DA RECEPCAO E DO APONTAMENTO DOS TiTULOS

6. Na qualificag@io dos titulos apresentados no servigo de Protesto de Titulos e outros documentos de divida, cumprird
aos Tabelifes o exame dos seus caracteres formais, ndo lthes cabendo investigar acerca da prescrigdo ou caducidade.

6.1. Verificada a existéncia de vicios formais, os titulos serdo devolvidos ao apresentante, com anotagio da
irregularidade, ficando obstado o apontamento e o protesto.

6.2. O protesto também n3o sera tirado:

a) se for verificada qualquer irregularidade formal apds a protocolizagdo do titulo;
b) se o apresentante desistir do protesto;

¢) se o tiulo for pago no Tabelionato;

d) no caso de sustagdo, por ordem judicial.

6.3. Também n3o poderBo ser apontadas ou protestadas, por falta de pagamento, salvo se tiverem circulado por
endosso, as letras de cdmbio sem aceite, nas quais o sacador e o beneficidrio-tomador sejam a mesma pessoa.

7. Somente poderdc ser protestados ou protocolizados os titulos, letras e documentos pagéveis ou indicados para
aceite nas pracas localizadas no territério da comarca.

7.1. Quando ndo for requisito do titulo e ndo havendo indicagdo da praga de pagamento ou aceite, sera considerada a
praga do estabelecimento do sacado ou devedor; caso, ainda, ndo constem tais indicacSes, obsarvar-se-4 a praga do
credor ou sacador,

8. Os titulos emitidos fora do Brasil, em moeda estrangeira, deverdo ser apresentados com tradug¢lo juramentada,
cumprindo seja o documento e sua tradugdo transcritos no termo de protesto,

8.1. Nos titulos emitidos no Brasil, em moeda estrangeira, serd observado pelo tabelido as disposigdes do Decreto-Lei
857, de 11 de setembro de 1.969 e legislagdo complementar.

8.2. Em qualquer caso, o pagamento sera sempre feito em moeda corrente nacional, cumprindo ao apresentante a
conversdo na data de apresentagdo do documento para protesto.

9. Nos titulos que estejam sujeitos a qualquer tipo de corregdo, o pagamento sera feito pelo valor convertido na data
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da apresentagio, como indicado pelo apresentante.
10. Tratando-se de cheque, podera o protesto ser lavrado no lugar do pagamento ou do domicilio do eamitente.

10.1. O cheque a ser apontado e protestado devera conter a prova da apresentag3o ao banco sacado e o motivo da
recusa do pagamento, salvo se o protesto tiver por fim instruir medidas pleiteadas contra o estabelecimento de
crédito,

10.2. E vedado o apontamento de cheques quando estes tiverem sido devolvidos pelo estabelecimento bancario
sacado por motivo de furto, roubo ou extravio das folhas ou dos talonarios, nos casos dos motivos nimeros 25, 28 e
30, das Circulares 2.655, de 18/01/96 e COMPE 96/45, do Banco Central do Brasil, desde que os titulos ndo tenham
circulado por meio do endosso, nem estejam garantidos por aval.

10.3. Existindo endosso ou aval, o protesto desses cheques ndo dependera de quaisquer intimacBes e, dos
assentamentos do servigo de protesto de titulos, n3o dever@o constar os nomes e nimeros do CPF dos titulares da
respectiva conta corrente bancéaria, anotando-se, nos campos préprios, que 6 emitente é desconhecido, e elaborando-
se indice em separado, pelo nome do apresentante.

11. As duplicatas, mercantis ou de prestagio de servigos, ndo aceitas, somente poderdo ser recepcionadas, apontadas
e protestadas, mediante a apresenta¢do de documento que comprove a venda e compra mercantil, ou a efetiva
prestagdo do servigo e o vinculo contratual que a autorizou, respectivamente, bem como, no caso da duplicata
mercantil, do comprovante da efetiva entrega e do recebimento da mercadoria que deu origem ao saque da duplicata,

11.1. Ao apresentante do titulo é facultado, no que concerne as duplicatas mercantis, que a apresentacdo dos
documentos previstos neste item seja substituida por simples declaragdo escrita, do portador do titulo e apresentante,
feita sob as penas da lei, assegurando que aqueles documentos originais, ou copias devidamente autenticadas, que
comprovem a causa do saque, a entrega e o racebimento da mercadoria correspondente, sd3o mantidos em seu poder,
com o compromisso de exibi-los a qualquer momento que exigidos, no lugar em que for determinado, especiaimente
no caso de sobrevir a sustagio judicial do protesto.

11.2. A declaragdio de que trata o subitem anterior podera estar relacionada a uma ou mais duplicatas, desde que
sejam esses titulos precisamente espacificados.

11.3. Do instrumento de protesto constara, obrigatoriamente, a descrigdo resumida dos documentos que tenham sido
apresentados na forma do item 11, ou da declaragdo substitutiva oferecida pelo apresentante, como autorizada no
subitem 11.1,

11.4. Quando a duplicata sem aceite houver circulado por meio de endosso, e o protesto for necessario apenas para
assegurar o direito de regresso do portador, quer contra os endossantes ou avalistas, entre aqueles inclu;ido o préprio
sacador-endossante, admitir-se-a que o portador apresente o titulo para protesto independentemente dos documentos
previstos no item 11, ou da declaragdo substitutiva autorizada no subitem 11.1, mas, neste caso, do termo e do
instrumento de protesto, ou das respectivas certidGes, constardo somente os nomes daqueles gque pelo titulo
estiveram obrigados, assim considerados os que nele houverem langado suas assinaturas, vedada qualquer mengdo,
nos assentamentos, dos nomes de sacados ndo aceitantes, que n8o estejam obrigados pelo titulo e contra os quais
ndo se tiver feito a prova da causa do saque, da entrega e do recebimento da respectiva mercadoria.

11.5. No caso do subitem anterior, 0 nome do sacado ndo aceitante ndo constard, em qualquer hipotese, dos indices
de protesto, elaborando-se outro em separado, pelo nome do apresentante, nos moldes do previsto no item 10.4, e
com os requisitos do iteam 38, ambos deste Capitulo.

11.6. As indicagBes de duplicatas mercantis poderdo ser transmitidas e recepcionadas por meio magnético ou de
gravacdo eletrdnica de dados, observado sempre o disposto no subitem 11.1, cujas declaragSes substitutivas poderio
ser feitas e encaminhadas pelos mesmos meios.

SECAO IV
DO PRAZO

12. O prazo para tirada do protesto é de 3 (trés) dias Uteis, contados da protocolizagdo do titulo ou do documento de
divida.

12.1. Na contagem desse prazo exciui-se o dia da protocolizagéio e inclui-se do vencimento.

12.2. Considera-se ndo Gtil o dia em que n#o houver expediente publico bancario, ou que este nio observar o seu
horario normal.

12.3. O protesto ndo sera lavrado antes de decorrido o expediente ao publico de 1 (um) dia Util, contado da
intimagéo.
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12.4. Quando a intimagdo for efetivada no ultimo dia do prazo ou além dele, por motivo de forga maior, o protesto
sera tirado no primeiro dia Util subseqlente.

12.5. Quando o triduo legal para a tirada do protesto for excedido, a circunstdncia devera ser mencionada no
instrumento, com o motivo do atraso.

SECAO V
DA INTIMAGAO

13. A intimag8o serd expedida pelo tabelifo ao enderego fornecido pelo portador do documento, considerando-se
cumprida quando comprovada a entrega nagquele andereco.

13.1. A remessa da intimag8o podera ser feita através de portador do préprio tabelifo, ou por qualquer outro meio,
desde que o recebimento figue assegurado e comprovado através de protocolo, aviso de recepgio (AR) ou documento
equivalente.

14. As intimagBes deverdo conter:

a) o nome dos devedores com seus respectivos domicilios e residéncias;

b) adverténcia de que o pagamento do titulo, quando se tratar de valor superior ao correspondente a {15) quinze
UFESP’s, 56 podera ser efetuado mediante cheque visado e cruzado, ou cheque administrative, no valor equivalente ao
da obrigacdo, emitido em nome e a ordem do apresentante e pagavel na mesma praga, sem prejuizo dos
emolumentos devidos que ser@io pagos no ato e em apartado, ficando esclarecido que a quitag8o é condicionada &
efetiva liquidacdo do cheque;

c) a adverténcia, quando o caso de que o apontamento foi para protesto por falta de aceite, e ndc de pagamento,
assim intimando-se o sacado a vir aceitar ou justificar a recusa;

d) a data para o pagamento;

) o nome do apresentante do titulo;

£) natureza do titulo, numero, data da emissdo, valor e data do vencimento;

g) endereco do Tabelionato;

h) a data da apresentagdo do titulo e o nimero do respectivo protocolo.

15. Na falta de devolugBo dos avisos de recepglio (AR) de intimagdes, dentro do triduo legal, o tabelido expedira,
incontinenti.

16. As despesas de condugdo nas intimagBes devem ser fixadas pelo Juiz Corregedor Permanente que atenderd as
peculiaridades da comarca, incumbindo ao tabelido provocar essa providéncia.

16.1 A condugdo serd cobrada em importancia igual as tarifas vigorantes para passagens de ida e voita em transporte
coletivo e, onde ndo houver, pelo meic mais econdmico disponivel.

17. Nas intimacgBes por via postal serdo cobradas da parte as quantias efetivamente despendidas com a EBCT,
consoante o contrato de tarifa com asta mantido, ou, ndo havendo contrato, conforme as tarifas em vigor.

17.1. Utilizada outra empresa para a entrega, o valor maximo das despesas, a ser exigido do interessado, sera o
previsto neste item.

18. As intimagSes poder8o ser entregues a empresas prestadoras de servigo, especialmente constituidas mandatdrias
para esse fim, desde que as procurag¢des sejam previamente arquivadas na respectiva unidade do servigo de protesto
de titulos pelos interessados.

18.1. Quando o mandante for pessoa juridica, a procuragdo devera ser acompanhada de certiddo atualizada de seus
atos constitutivos que comprove a representagdo legal da sociedade, os quais serdo arquivados em classificador
proéprio, na respectiva unidade do servigo de protesto, junto com a procuragdo.

18.2. As empresas de assessoria entregardo, nas respectivas unidades do servigo de protesto de titulos, em ordem
alfabética, relaglo de seus representados, que conterdo todos os nomes que possam constar nos titulos ou indicagdes,
os respectivos numeros do CGC ou do CPF, bem como os enderegos dessas pessoas.

18.3. Das procuragBes deverd constar clausula com poderes especiais para que a mandatéria possa receber as
intimagdes am nome do mandante, com exclusividade, sendo obrigatoriamente outorgada por trinta (30) dias, cujo
prazo sera considerado prorrogado, por outro periodo igual sempre que n8o houver expressa e prévia comunicagdo de
eventual revogagao.

18.4. As intimac¢Bes serBo entregues diariamente as empresas de assessoria, na sede da respectiva unidade do
servigo, mediante recibo.

18.5. As empresas de assessoria far8o indicagdo escrita a respectiva unidade do servigo de protesto de titulos, do
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nome e qualificagdo das pessoas, que deverdo ser maiores e capazes, por elas credenciadas para retirarern as
intimagdes diariamente junto a sede do servigo.

18.6. Ao servico de protesto é facultado realizar a intimagdo pessoalmente a quem estiver obrigado no titulo,
considerando-se suficiente, no entanto, a intimag#o entregue & mandatéria na forma acima.

19. Deverdo ser esgotados todos os meios de localizagdo do devedor.
20. Em caso de recusa no recebimento da intimag8o, o fato sera cartificado, expedindo-se edital,

21. A intimag8o sera feita por edital ainda, se a pessoa indicada para aceitar ou pagar for desconhecida, incerta, ou
ignorada, ou, ainda, quando, na forma do item 13 for tentada a intimag80 pessoal no seu enderego, desde que este
seja na Comarca, ou numa das Comarcas agrupadas na forma da Resolugdo 78, do Egrégio Tribunal de Justica, e da
Lei Estadual 3.396/82.

21.1. O edital sera afixado no Tabelionato e publicado pela imprensa local, onde houver jornal de circulag8o diaria.

21.2. Os editais conterdc os mesmos requisitos exigidos para as demais formas de intimagio, certificando-se neles a
data da afixagdo.

21.3. Os editais devemn ser arquivados em ordem cronoldgica.

22. Dispensa-se a intimag#o do sacado ou aceitante, caso tenham firmado no titulo declarag@o da recusa do aceite ou
do pagamento e, na hipétese de protesto, por causa de faléncia do aceitante.

SECAO VI
DA DESISTENCIA E DA SUSTACAO DO PROTESTO

23. Antes da lavratura do protesto poderd o apresentante retirar o titulo ou documento de divida, pagos os
emolumentos e demais despesas.

23.1, A desisténcia sera formalizada por pedido escrito do apresentante. Nesse caso, o tabelido devolvera o titulo no
ato de protocolo do requerimento, que serd arquivado em pasta propria e ordem cronoldgica, anotando a devolugdo
no livro protocolo.

24. 0 titulo cujo protesto houver sido sustado judicialmente, que permanecera a disposigdo do respectivo juizo, sé
podera ser pago, protestado ou retirado com autorizagdo judicial.

24.1. Os mandados de sustagiio de protesto devem ser arquivados juntamente com os titulos a que se referem; serd
elaborado indice dos titulos que tanham seus protestos sustados, pelos nomes dos intimados.

24.2. Os mandados de sustacdo de protesto poderfo ser transmitidos por meio de “fax” e deverdo ser
provisoriamente cumpridos peala respectiva unidade do servigo de protesto de titulos.

24.3. Ao receber o mandado que tenha sido transmitide na forma do subitem anterior, o servigo de protesto deverd,
por telefone, confirmar a sua procedéncia imediatamente, ou, ndo sendo possivel, no dia Gtil seguinte,

24.4. Caberda aos interessados, no prazo de dois dias Gteis, a contar da transmissdc da ordem por “fax”, apresentar,
no respectivo Tabelionato de Protesto, os originais do mandado de sustagdo, a fim de manter a eficacia da medida
efetivada provisoriamente & vista do fac simile,

24.5. N3o sendo apresantado o original do mandado, o protesto sera tirado no prazo fixado no subitem 24.3,

24.6. Revogada a ordem de sustacdo, o protesto sé ndo serd tirado até o primeiro dia dtil subseqliente ao
recebimento se a materializag@o do ato depender de consulta a ser formulada ao apresentante.

24.7. Tornada definitiva a ordem de susta¢@o, o titulo ou o documento de divida serda encaminhado ac Juizo
respectivo, salvo se constar determinagio para quem deva ser entrague, ou se decorridos trinta dias sem que a parte
autorizada tenha comparecido ao Tabelionato para ratira-lo.

SECAO VII
DO PAGAMENTO

25. O pagamento do titulo do documento de divida apresentado para protesto sera feito diretamente perante o
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Tabeliio de Protesto competente, no valor igual ac declarado pelo apresentante, acrescido dos emolumentos, custas,
contribuigdes e demais despesas comprovadas.

25.1. O interessado podera, facultativamente, fazer o pagamento em dinheiro, desde que o valor do titulo ou
documento de divida apresentado para protesto ndo ultrapasse o valor correspondente a (15) quinze UFESP’s, Quando
superar, ou ndo sendo exercida aquela referida opgdo pelo pagamento em dinheiro, devera ele ser efetuado mediante
cheque visado ou cruzado, ou por meic de cheque administrativo, emitide no valor equivalente aoc da obrigagdo,
devendo ainda estar em nome e a ordem do apresentante, e ser pagével na mesma praga, sem prejuizo do
pagamento das despesas comprovadas, custas, contribuicGes e emolumentos devidos, de responsabilidade do
devedor, e que deverdo ser pagas pelo interessado no mesmo ato, em apartado.

25.2, Quando o pagamento n#o for feito pelo devedor, serdo margeados no titulo todos os acréscimos pagos pelo
interessado, como referidos no subitern anterior.

25.3. Ndo podera ser recusado pagamento oferecido dentro do prazo legal, desde que feito no Tabelionato de Protesto
competente e no horario de funcionamento do servigo, com a observancia destas normas.

25.4. No ato do pagamento o Tabelionato de Protesto dara a quitagdo, devolvendo o titulo ou o documento de divida
a quem o fizer.

25.5. Em caso de pagamento que ndo seja em dinheiro, o Tabelifio, deixando claro no documento de quitagfio que
esta é condicionada a liquidagBo do cheque, entregara o titulo ou documento de divida 2o devedor, a quem fizer o
pagamento, quando da sua efetivagdo.

25.6. Na hipotese de pagamento no Tabelionato, se subsistirem parcelas vincendas, sera dada a quitagio da parcela
paga em apartado, devolvendo-se o titulo ou documento de divida original ao apresentante.

25.7. O tabelido verificara a regularidade formal dos cheques e reterd o cheque e o titulo quando suspeitar de
irregularidade, até que esclarega sua ocorréncia. Positivada esta, devolverd o cheque ac interessado, salvo se se
prefigurar ilicito penal.

25.8. O dinheiro ou os cheques de liquidac@o serdo postos a disposicdo do credor ou do apresentante autorizado a
receber, no primeiro dia Util depois do pagamento, @ somente serdo entregues mediante recibo, do qual constara,
também, em sendo o caso, ¢ valor da devolugdio do depdsito das custas, contribuigdes, emolumentos e demais
despesas.

26. N3o serdo jevados em conta os juros e a comissdo de permanéncia para o calculo da importéncia total da divida e
encargos que devem ser pagos pelo devedor, salvo nos casos permitidos por lei.

SecAo vinx
DO PROTESTO DE TITULOS E OUTROS DOCUMENTOS DE DIVIDA

27. N3o sendo pago, retirado ou sustado o protesto na forma das se¢Bes precedentss, sera ele lavrado no prazo
estabelecido no item 12 e subitens 12.1 a 12.5 acima, entregando-se o instrumento respectivo ao apresentante.

27.1. O referido instrumento devera estar a disposi¢do do apresentante no primeiro dia (til seguinte ao prazo para a
layratura do termo de protesto.

28. O protesto sera tirado por falta de pagamento, aceite, devolugdo, ou especiaimente para fins falimentares.
28.1. E vedada a lavratura de protesto por motivo ndo previsto em lei.

29, O protesto por falta de aceite somente podera ser lavrado antes do vencimento da obrigagdo representada no
titulo, e desde que decorrido o prazo legal para o aceite ou a devolugdo.

29.1. Apds o vencimento da obriga¢8o o protesto sempre sera lavrado por falta de pagamento.

30. Quando o sacado retiver a letra de cdmbio ou a duplicata enviada para aceite além do prazo legal, o protesto por
tais fundamentos podera ser baseado nas indica¢Ses da duplicata ou por segunda via da letra de cdmbio, vedada a
exigéncia de qualquer formalidade n8o prevista na lei que regula a emiss3o e circulagdo das duplicatas.

30.1. As duplicatas mercantis e de servigos sem aceite dependerdo da comprovagéo de sua causa, da entrega e do
recebimento da mercadoria, ou da efetiva prestagdo do servigo e do vinculo contratual que autorizou o saque, para
que sejam tidas como exigiveis e possam ser protestadas, na forma da Lei Federal 5.474, de 18 de julho de 1.968,
com a redagdo dada pela Lei Federal 6.458, de 19 de novembro de 1.977.

31. Os devedores, assim compreendidos os emitentes de notas promissdrias e cheques, os sacados nas letras de
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cambic e duplicatas, bem como os indicados pelo apresentante ou credor como responsaveis peloc cumprimento da
obrigag8o, ndo poderdo deixar de figurar no termo de protesto,

31.1. N&o se define como devedor e obrigado pelo titulo, o correntista que tenha seu nome grafado em cheques
devolvidos por motivo de furto, roubo ou extravio, cujos documentos ndo poderdo ser apontados, na forma do
estabelecido no item 10.3 supra.

31.2. Do mesmo modo, ndo sdo definidos como devedores, os sacados que constarem de letras de cdmbio, duplicatas
mercantis ou de servigos, cuja obrigagao cartular ndo estiver comprovada pelo aceite; em se tratando de duplicatas
sem aceite, quando ndo se puder comprovar essa obrigagdo por documentos comprobatdrios da causa, entrega e
recebimento da mercadoria, ou do vinculo contratual e a prova da efetiva prestagdo dos servigos, na forma da lei, que
do mesmo modo, ndo poderdoc ser apontados na forma do item 11.4 supra.

32. O termo do protesto deve conter:

a) data e 0 nimero de protocolizagio;

b) nome e enderego do apresentante;

¢) transcri¢@o do titulo ou documento de divida e das declara¢Bes nele inseridas, ou reproduco das indicacSes feitas
pelo apresentante do titulo;

d) certiddo da intimagao feita e da resposta eventualmente oferecida;

e) certiddo de ndo haver sido encontrada ou de ser desconhecida a pessoa indicada para aceitar ou para pagar;

f) indicagdo dos intervenientes voluntéarios e das firmas por eles honradas;

@) aquiescéncia do portador do aceite por honra;

h) nimero do documento de identificagdo do devedor, com seu enderego;

i) data e assinatura do tabelido, de seu substituto legal, ou escrevente autorizado.

32.1. Os que ndo s8o considerados devedores, na forma dos itens 31.1 e 31.2, ndo figurardo nos termoes ou
instrumentos de protestos.

32.2. Entende-se por documento de idantificagdo o de inscrigdo no cadastro do Ministério da Fazenda (CGC ou CPF), o
R.G., a carteira profissional ou o titulo eleitoral.

33. Quande o Tabelionato conservar em seus arquivos gravacdo eletrdnica da imagem, cdpia reprografica ou
micrografica do titulo ou documento de divida, dispensa-se, no tarmo e no instrumento, a sua transcri¢do literal, bem
como das demais declaragdes nele inseridas.

33.1. Nesse caso, sera feita no termo meangdo expressa de que o integra, como parte, a copia do titulo ou documento
de divida protestado.

34. 0 termo do protesto para fins falimentares deve conter os mesmos elementos do termo de protesto comum.

35. O deferimento do processamento de concordata ndo impede o protesto de titulos e documentos de divida
relacionados com a impetrante do requerimento de concordata.

SECAO IX
DOS LIVROS E ARQUIVOS

Subsecdo I
Das Disposicdes Gerais

36. Além dos livros obrigatdrios e comuns aos demais servigos, ¢ de Protesto de Titulos e outros documentos de
divida deve dispor dos livros seguintes:

a) o Livro Protocolo dos titulos e documentos de divida apresentados;
b) o Livro de Protestos, com indice.

37. Os indices de protestos de titulos e outros documentos de divida serdio elaborados pelos nomaes dos devedores, ou
sacados ndio aceitantes, conforme o caso deles constando seu nimero de cadastro no Ministério da Fazenda (CGC) ou,
sendo pessoa fisica, 0 nimero no cadastro respectivo {CPF) ou o nimero de cédula de identidade (RG), ou do titulo
eleitoral ou, ainda, da carteira profissional, além da referéncia ao livro e folha onde foi lavrado o protesto.

37.1. Os indices poderdio ser elaborados pelo sistema de fichas, microfichas, ou banco eletrbnico de dados, nele
anctando-se os eventuais cancelamentos, ficando vedada a exclusdo de nomes de devedores.

37.2. Nas hipoteses dos subitens 31.1 e 31.2 e tirado o protesto para garantia e direito de regresso, o indice serd
elaborado pelo nome do apresentante.

38. A escrituragBio dos livros deve ficar a cargo do tabeliio, de seu substituto legal ou de escrevente devidamente
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autorizado na forma da Lei Federal 8.935/94.

Subseciio 1T
Dos Livros

39, O Livro Protocolo poderd ser escriturado mediante processo manual, macanico, eletrénico ou informatizado em
folhas soltas, e colunas destinadas as seguintes anota¢3es:

a) numero de ordem;

b} natureza do titulo ou documento de divida;

<) valor;

d) nome do apresentante;

€) nome dos devedores, salvo nas hipoteses dos itens 10.3 e 11.4, deste Capitulo, quando esta devera ser inutilizada;
f) espécie de protesto; e

g) ocorréncias.

39.1. A escrituraclo deste livro devera ser diaria, lavrando-se no final de cada expediente o termo de encerramento,
que indicard o nimero de titulos apresentados no dia, cumprindo que a data da protocolizaglio coincida com a do
termo de encerramento.

40. O Livro de Protesto serd aberto e encerrado pelo tabelifo, por seu substituto legal ou por escrevente
especialmente autorizado, com suas folhas numeradas e rubricadas.

41. Os assentamentos dos protestos de titulos e outros documentos de divida serdo feitos no Livro de Protesto, que
sera unico, e no qual ser8o lavrados os termos dos protestos especiais para fins falimentares, por falta de pagamento,
por falta de aceite ou de devolugdo.

41.1. Os respectivos termos conterdo os elementos previstos no item 32 supra, além do tipo e motivo do protesto,
observado o contido nos itens 8, 10.4 a 11.3, nas hipoteses neles previstas.

Subsecéio 111
Dos Arquivos nos Tabelionatos de Protestos

42, Ser&o arquivados nos Tabelionatos de Protestos os documentos seguintes:

a) intimagdes;

b) editais;

¢) documentos apresentados para averbacgdes e cancelamento de protestos;

d) mandados de cancelamento e de sustagdo de protestos;

e) ordens de retirada de titulos pelo apresentante;

f) comprovantes de entrega dos pagamentos aos credores;

@) comprovantes de devoluglio dos titulos ou documentos de divida irregulares, que ndo possam ser apontados;

h) documentos apresentados para expedicdo de certidSes de homdnimos;

i) procuragbes e respectivos atos constitutivos que comprovem a representagio legal, quando outorgantes ou
outorgados forem pessoas juridicas;

j) documentos comprobatérios da causa das duplicatas mercantis ou de servigos, nota fiscal-fatura ou respectivo
contrato de prestacdo de servigo, além do comprovante da entrega e do recebimento das mercadorias, ou do
respectivo comprovante da prestagdo do servigo, conforme o caso;

1) declaragdes substitutivas previstas no item 11.1 deste Capitulo.

43. Os livros e arquivos serdo conservados pelo Tabelido de Protesto de Titulos e de outros documentos de divida.

44, Decorridos os prazos legais minimos estabelecidos para que os livros e documentos sejam conservados, a
eliminacdo do acervo dependerad de prévia e especifica autorizagdo do Juizo Corregedor Permanente encarregado da
fiscalizag8o da respectiva unidade.

44.1. Quando os documentos forem microfiimados ou gravados por processo eletrénico de imagens, n8o subsiste a
obrigatoriedade de sua conservagao.

SECAO X
DAS RETIFICACOES, CANCELAMENTOS E AVERBACOES

Subseciio I
Das Retificaches

45, De oficio ou a requerimento de interessados, o Tabelido de Protesto de Titulos podera efetuar a retificagiio de
erros materiais, sob sua inteira responsabilidade, realizando as necessarias averbagBes no respectivo termo de
protesto.
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45.1. As retificagSes que sejam realizadas de oficio deverdo fundar-se necessariamente em assentamentos do préprio
servigo ou em documentos que estejam regularmente arquivados, cumprindo sejam estes mencionados na averbagiio
retificatdria.

45.2. A averbagdo da retificagdo prevista neste item, quando requerida pelo interessado, dependera da apresentacio,
com o requerimento, do respectivo instrumento de protesto eventualmente expedido e dos documentos que
comprovem o erro.

45.3. N3o seriio cobrados emolumentos para as averbagées de retificagbes decorrentaes de erros materiais.

Subseg¢do II
Do Cancelamento do Protesto

46. O cancelamento do protesto serd solicitado diretamente ao Tabelionato por qualquer interessado, ou por seu
procurador, mediante apresentacfo do documento protestado, cuja cépia sera arquivada.

46.1. Quando o cancelamento for fundado no pagamento e ndo for possivel demonstra-lo pelo titulo ou documento de
divida, sera dele exigida prova, mediante apresentagdo de declaragdo de anuéncia com o cancelamento, oferecida pelo
credor origindric ou endossatario, que devera estar suficientemeante identificado na declaragdo, exigindo-se a sua
firma reconhecida.

46.2. Quando o titulo ou documento de divida protestado tiver sido apresentado por endossatéric que agir na
qualidade de mandatério, sera bastante a declaragiio de anuéncia do credor-endossante.

47. O cancelamento do protesto fundado am outro motivo que ndo o pagamento do titulo ou documento de divida,
sera efetivado por determinagao judicial, uma vez pagos os emolumentos devidos ao Tabelifio de Protesto.

47.1. O requerimento serd apresentado por qualquer interessado perante o Juizo Corregedor Permanente do
respectivo Tabelionato, que considerard a possibilidade de atender o pedido, independentemente de agdo direta, ou
encaminhard o interessado para as vias ordinarias.

47.2. Quando o cancelamento decorrer de declaragdo da inexisténcia da divida ou da extingio da obrigagdo
correspondente ao titulo ou documento de divida protestado, podera a providéncia ser requerida pelo interessado ou
por procurador que o represente com poderes especiais, diretamente ac Tabelido de Protesto, mediante a
apresentacdo de certiddo, expedida pelo Juizo competente; com mengdc do trdnsito em julgado, substituindo 2
certiddo, neste caso, a apresentagdio do titulo ou documento de divida quitado.

48. O cancelamento serd efetuado pelo préprio Tabelifo, por seu substituto, ou por escrevente que esteja
especialmente autorizado para esse fim,

48.1. O cancelamento do protesto sera averbado no termo respectivo e anotado no indice.

48.2. Quando tiver sido microfilmado ou gravado eletronicamente o protesto lavrado, o termo do cancelamento sera
langado em documento apartado, que serd arquivado juntamente com os documentos que instruiram o pedido,
anotando-se a providéncia no indice respectivo.

49. Os expedientes de cancelamento, com os respectivos documentos, serdo numerados em ordem crescente e
arquivados nessa ordem. Na averbag8o do cancelamento constard o numero desse expediente.

50. Cancelado ¢ protesto, ndo mais constardo das certiddes expedidas o protesto ou seu cancelamento, a néo ser
mediante requerimento escrito do devedor ou requisi¢do judicial.

51. O cancelamento do protesto sera comunicado por certiddo, as entidades referidas no item 64 e também para o
Servigo de Informagdes de Protesto, onde houver.

52. As averba¢Ses de pagamento feitas até a data da vigéncia da Lei n.9 6.690, de 25 de setembro de 1.979, serdo
havidas como cancelamento.

53. A expressdo “titulos cambiais”, empregada no artigo 1° da Lei n.9 6.690, de 25 de setembro de 1.979, abrange
todos os titulos, letras, documentos e papéis protestados, ainda que ndo cambiais.

SECAO XI
DAS INFORMACOES E CERTIDOES

Subsegiio I
Disposicbes Gerais
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54. As informagdes do protesto tém carater sigiloso e seu fornecimento é da competéncia privativa dos Tabelidies de-
Protestos, na forma da Lei Federal 9.492, de 10 de setembro de 1.997.

55. Do Livro Protocolo somente serdo fornecidas informagdes ou certiddes mediante pedido escrito do préprio devedor
intimado ou por determinagdo judicial.

56. Do Livro de Protesto os Tabeliies somente poder&o fornecer informagfes por meio de certidSes individuais ou em
forma de relaggo.

57. Para atender ao interesse de entidades publicas ou privadas, que tenha fins cientificos e por objeto a pesquisa e a
estatistica, poderdo ainda ser fornecidas certidGes, caso solicitadas por escrito, que indiquem o numero de protestos
tirados em um determinado periodo, bem como dos cancelamentos efetivados, especificando o tipo de protesto, se
por falta de pagamento, aceite ou devolugdo, ou ainda se especial para fins falimentares, desde que estas certiddes
refiram-se exclusivamente a quantidade de atos praticados, com omiss8o dos nomes daqueles que tenham figurado
nos respectivos titulos.

58. Das certiddes ndo constardo os protestos que tenham sido cancelados, saivo se houver requerimento escrito do
préprio devedor, ou for para atender ordem judicial.

59. As certidSes em forma de relagdo poderdo ter o seu fornecimento as entidades solicitantes suspenso pela
Corregedoria Geral da Justica, quando por sua culpa houver violagdo do sigilo que se impGe as informagBes sobre
protestos.

60. Sem prejuizo da responsabilidade disciplinar, os Tabelides de Protesto s&o civilmente responsaveis pelos danos
que causarem, por culpa ou dolo, pessoalmente por seus prepostos, na forma da lei e destas Normas.

61. Sempre que a homonimia puder ser verificada com seguranga a partir de elementos de identificagio que constem
dos assentamentos, o Tabelido de Protesto fard expedir certiddo negativa.

62. Considerando o interessado que o protesto se refere a homénimo, e nfo constando do Cadastro do Tabelionato
elementos individuais identificadores, devera juntar ao pedido de expedigdo negativa;

a) coépia autenticada da carteira de identidade;
b) atestado de duas testemunhas que declarem conhecer o interessado e que ndo se refarem a ele aqueles protestos.
¢) declaragBio do interessado, sob responsabilidade civil e criminal, dessa circunsténcia.

Subsecéio II
Das Certiddes

63. As certiddes individuais serdo fornecidas pelo Tabelido de Protesto, ne praze maximo de cinco (5) dias teis,
mediante requerimento do interessado nela identificado, abrangendo periodo minimo dos cinco anos anteriores ac
pedido, salvo quando solicitado periodo maior ou referente a protesto especifico.

64, As certiddes em forma de relag3o serdo expedidas, no mesmo prazo do itemn anterior, mediante solicita¢do de
entidades representativas dos diversos segmentos, da atividade econdmica, do comércio, da industria e das
instituigbes financeiras, e serdo destinadas ao uso institucional exclusivo da entidade solicitante, que deverd ser
devidamente identificada na prépria certiddo que for expedida, com nota de se tratar de informagdo reservada, da
qual ndo se podera dar divulgagao.

64.1. A entidade solicitante devera indicar no pedido os nomes e documentos que pretendem ver relacionados na
certiddo;

64.2. Poderd o interessado requerer que a certiddo seja expedida em forma de relagdo, com todos os nomes que
tenham figurado como devedores nos titulos protestados em determinada data, com indicagao da natureza dos titulos
ou documentos de divida;

65. As certiddes expedidas pelo servigo de protesto de titulos e outros documentos de divida, inclusive as referentes 3
prévia distribuic8o, quando obedecida a norma contida no item 58 supra, deverdo obrigatoriamente indicar:

a) o nome do solicitante e o niimero de seu registro geral constante de sua cédula de identidade (RG);

b) o nome do devedor, devidamente identificado pelo seu registro geral constante da cédula de identidade (RG), ou o
nimero de sua inscrigdo no cadastro de pessoas fisicas (CPF), se pessoa fisica, @ o nimero de inscrigdo no cadastro
geral de contribuinte (CGC), se pessoa juridica;

<) o tipo de protesto, se por falta de pagamento, de aceite ou de devoluglo, ou se especial para fins falimentares.

65.1. Na elaboracdo das informagBes e certiddes, é vedada a exclusdo ou omissdo do nome de quaisquer devedores,
observados o item 31 e os subitens 31.1 e 31.2 acima.
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Subsec#io III
Dos Servigos de Informagdes Sobre Protestos

66. Na localidade onde houver mais de um Tabelionato de Protesto de Titulos, poderad ser organizado, instalado e
mantido um servigo centralizado para a prestagdo dos servigos de informagdes e certiddes, tal como previsto nestas
normas.

67. Esse servi¢o serd custeado pelos préprios Tabelides, preferencialmente no mesmo local onde também funcionar ¢
sarvigo de distribuig@o tratado no item 5 acima.

SECAO XII
DAS DISPOSICOES FINAIS

68. Todo e quaiquer ato praticado pelo Tabelido de Protesto sera cotado, indicando-se as parcelas componentss do
total.

68.1. Sera licito ao Tabelifio de Protesto exigir depdsito prévio dos emolumentos e demais despesas devidas, caso em
que igual importéncia devera ser devolvida ac apresentante, por ocasifio da prestaclio de contas, quando esta tiver
sido ressarcida pelo devedor ao Tabelionato, aplicando-se, no que couber, o item 66 e subitem 66.1, do Capitulo XIII,
Tomo 11, das Normas de Servigo desta Corregedoria Geral da Justiga.

69. A reproduglic de microfilme, ou do processamento eletrénico de imagem, dos titulos ou quaisquer outros
documentos arquivados, quando autenticados pelo Tabelido de Protesto, por seu substituto ou escrevente autorizado,
guarda o mesmo valor do original, independentemente de restauragdo judicial.

70. Para os servicos a seu cargo Tabelides de Protesto poderd@o adotar, independentemente de autorizaglo,
microfilmagem, gravagdo eletrénica de imagem e quaisquer outros meios de reproducao.

70.1. Pela adocdo de rotinas ou procedimentos inadequados ou impréprios, voltados a pratica de atos a seu cargo, os
Tabelides de Protesto tém responsabilidade disciplinar e civil, na forma das Leis Federais 8.935/94 e 9.492/97, quer
pelos prejuizos causados aos interessados, quer por n3o assegurar, no exercicio de seu mister, a autenticidade,
publicidade, seguranca e eficacia dos atos juridicos, como é indispensavel.

71. O luizo Corregedor Permanente respectivo, ou a Corregedoria Geral da Justica, resolverdo as ddvidas
apresentadas pelos interessados.

71.1. Nio exigindo a matéria submetida na duvida a interveng8o ou a regulamentagdo por parte do érgdo correcional
competente, ndo se conhecerda da representagdo que tiver dado origem ao expediente instaurado para aquela
providéncia administrativa.

71.2. Sendo a matéria de interesse geral, e antevendo que a questdo exigira tratamento uniforme, o Juizo Corregedor
Permanente submeterd a quest8o a Corregedoria Geral da Justica, encaminhando o expediente para que, uma vez
proferida decis3o, tenha esta efeito normativo em todo o Estado de S30 Paulo.

71.3. Suscitada ddvida, cumprird ao Juizo Corregedor Permanente encaminhar cépia da promogio a Corregedoria
Geral da Justica, para acompanhamento.
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