D.O.E. (JUDICIARIO) DE 21.12.2007

PROVIMENTO N2 CG - 36/2007

O Desembargador GILBERTO PASSOS DE FREITAS, Corregedor Geral da Justica do
Estado de Sao Paulo, no uso das suas atribuigbes legais,

CONSIDERANDO a necessidade da continua racionalizagao dos servigos forenses;

CONSIDERANDO as propostas aprovadas pelos grupos de trabalho coordenados pela
Presidéncia do Tribunal de Justi¢a de Sao Paulo, Corregedoria Geral da Justica e Secretaria de
Primeira Insténcia, sob a consultoria da Fundagéo Getttio Vargas de Sao Paulo,

CONSIDERANDO o decidido pelo Egrégio Conselho Superior da Magistratura no Processo
SP| 2.3 n® 56/2007,

CONSIDERANDO a necessidade de atualizagio das Normas de Servico da Corregedoria
Geral da Justi¢a,

RESOLVE:

Artigo 12 - O item 5, alineas “d" e “h", do Capitulo Il das Normas da Corregedoria Geral da
Justica, passa a contar com a seguinte redagao:

5. {.)

d) Registro Geral de Feitos, com indice, dispensada impressé&o no caso previsto no
subitem 12.1 deste Capitulo.

h) Registro de Sentenga, observado o subitem 26.1 deste Capituio.

Artigo 22 - O subitem 5.3 do Capitulo Il das Normas de Servigo da Corregedoria Geral da
Justica passa a contar com a seguinte redagao:

5.3. Havera nos oficios de justica controle, pela utilizagdo de livros de folhas soltas ou
outro meio idéneo, da remessa e recebimento de feitos aos Tribunais.

Artigo 32 - O item 5 do Capitulo Il das Normas de Servigo da Corregedoria Geral da Jusm;a
é acrescido dos subitens 5.3.1, 5.4 e 5.5, com as seguintes redagbes:

5.3.1. Implementado no sistema informatizado oficial controle eleirbnico da remessa e
retorno dos autos aos Tribunais, fica dispensado o controle fisico pelos cartérios de primeira
instancia.

5.4. Nos Oficios de Justica integrados ao sistema informatizado oficial, os registros de
remessa e recebimento de feitos e peticbes ao Cartério Distribuidor deverdo ser formalizados
exclusivamente pelas vias eletronicas.

5.5. Os livios e classificadores obrigatdrios serdo submetidos ao Juiz Corregedor
Permanente para visto por ocasido das correicdes ordindrias ou extraordinarias e sempre que
forem por este requisitados.

Artigo 42 - O item 12 do Capitulo Il das Normas de Servigo da Corregedoria Geral da
Justica é acrescido do subitem 12.1, com a seguinte redagio:

12.1. Nos cartérios integrados ao sistema informatizado oficial fica dispensada a impresséo
do livro de registro geral de feitos. As anotagdes pertinentes a este livro serdo cadastradas no
sistema.

Artigo 52 - O item 21 do Capitulo 1l das Normas de Servigo da Corregedoria Geral da
Justica passa a contar com a seguinte redagao:

21. Devera ser mantido rigoroso controle sobre os livros em geral, sendo que os de carga
serdo submetidos a visto por ocasi@o das correigdes ordindrias ou extraordinarias e sempre que
forem requisitados pelo Juiz Corregedor Permanente, que se incumbira de coibir eventuais abusos
OU eXCessos.

Arligo 62 - O item 26 do Capitulo Il das Normas de Servigo da Corregedoria Geral da
Justica é acrescido do subitem 26.1, com a seguinte redagao:

26.1. As sentencgas registradas no sistema informatizado oficial com assinatura digital, ou
com outro sistema de seguranga aprovado pela Corregedoria Geral da Justica e que também
impe¢a a sua adulteragao, ficam dispensadas de registro em livro proprio.

Artigo 72 - O item 40 do Capitulo 1l das Normas de Servigo da Corregedoria Geral da
Justica é acrescido dos subitens 40.2 e 40.3, com as seguintes redagdes:

40.2. Serdo atendidos em 48 horas os pedidos de certiddes de objeto e pé formulados pelo
e-mail institucional de um cartério judicial para outro. A certiddo sera elaborada, materializada, e
encaminhada pelo cartério judicial diretamente para a unidade solicitante,

40.3. Dentre as obrigacdes dos senhores diretores dos cartérios judiciais estd a de abrir
diariamente os seus e-mails institucionais.

Artigo 8% - O item 46 do Capnﬁulo It das Normas de Servigo da Corregedoria Geral da
Justica é acrescido do subitem 46.2, com a seguinte redagéo:

46.2. Somente serdo formados autos suplementares quando da remessa dos autos a
segunda instancia se o processo envolver questao de alto risco, conforme determinagao judicial.

Artigo 9° - O item 52 do Capitulo Il das Normas de Servico da Corregedoria Geral da
Justica é acrescido do subitem 52.2, com a seguinte redagéo:

52.2. A remessa dos despachos, sentengas e certiddes de atos ordinatérios para imprensa
oficial, bem como as respectivas publicagdes, devem ser documentadas na mesma folha, ao pé ou,
se ndo houver espago, no verso do despacho, sentenc¢a ou certidao.

Artigo 10 - Os subitens 63.1 e 63.2 do Capitulo |l das Normas de Servigo da Corregedoria
Geral da Justiga passam a contar com a seguinte redagao:

63.1. O escrivao-diretor certificard a autenticidade da firma do juiz que subscreveu o
documento, indicando-lhe o nome, o cargo e o exercicio no Juizo.
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63.2. A certificagdo da autenticidade da assinatura do juiz pelo diretor do cartério sonjente
sera realizada nos casos de alvara de soltura, mandado e contra-mandado de priséo, requisigao de
preso, nas demais hipéteses em que a lei exigir ou quando houver duvida a respeito da sua
veracidade. . .

Artigo 11 - O item 64 do Capitulo Il das Normas de Servico da Corregedoria Geral da

Justiga é acrescido do subitem 64.1, com a seguinte redag&o:

64.1. Desde que haja expressa autorizagdo da Corregedoria Permanente, & facqltgqo que
nos processos de execugdo fiscal a prépria exeqliente, apés a distribuigdo do pedido inicial e a
ordem de citagdo, individual ou coletiva, providencie a expedigdo da carta de citagdo, com o
endere¢o do juizo para devolugdo do comprovante. _

A expedigdo da carta de citagdo e sua data serdo comunicadas ao juizo por meio de
relagdo, que serd arquivada em classificador proprio.

Artigo 12 - O item 68 do Capitulo Il das Normas de Servigo da Corregedoria Geral da
Justica é acrescido do subitem 68.2, com a seguinte redag&o:

68.2. Nas hipéteses em que o mandado ou carta precatéria anterior n&o consignar
elementos essenciais para o cumprimento da nova diligéncia, serd dispensado o seu
desentranhamento e aditamento, expedindo-se novo mandado ou carta precatoria.

Artigo 13 - O item 74 do Capitulo Il das Normas de Servigo da Corregedoria Geral da
Justica é acrescido do subitemn 74.7, com a seguinte redag&o:

74.7. Constatado que o ato pode ser cumprido em enderego de jurisdi¢do diversa daquela
constante da carta precatoria, ou ainda, que o enderego originario pertence a outra jurisdigao,
deverd o Juizo deprecado encaminha-la ao juizo competente, comunicando tal fato ao juizo
deprecante, nos termos da lei.

Artigo 14 - O item 75 do Capitulo i das Normas da Corregedoria Geral de Justiga passa a
contar com a seguinte redagao:

75. A designacdo de audiéncias é atribuicBo exclusiva e indelegavel do juiz, salvo nos
Juizados Especiais. :

Artigo 15 - O Capitulo Il das Normas de Servigo da Corregedoria Geral da Justica €
acrescido do item 76-A, com a seguinte redagao:

76-A. Os acordos extrajudiciais, desisténcias e os pedidos de suspensdo poderdo ser
homologados ou deferidos independentemente da realizagdo da audiéncia j& designada, com
aproveitamento da data para ato diverso.

Artigo 16 - O item 77 do Capitulo Il das Normas de Servigo da Corregedoria Geral da
Justica é acrescido do subitem 77.6, com a seguinte redac¢ao:

77.6. Havendo solicitag@o, a parte interessada recebera cépia do termo de audiéncia, que
sera impresso logo apds a concluséo do ato.

Artigo 17 - O item 84 do Capituio 1l das Normas de Servigo da Corregedoria Geral da
Justiga é acrescido do subitem 84.2 com a seguinte redagio:

84.2, E dispensada a certiddo de juntada das peg¢as que ndo demandem a contagem de
prazo processual, salvo determinagdo em contrario do MM. Juiz Corregedor Permanente.

Artigo 18 - O item 85 do Capitulo If das Normas de Servigo da Corregedoria Geral da
Justi¢a passa a contar com a seguinte redagéo:

85. Ressalvado o disposto no item 52.2 do Capitulo II, é vedado langar termos no verso de
petigbes, documentos, guias etc., devendo ser usada, quando necessaria, cutra folha, com
inutitizagdo dos espagos em branco.

Artigo 19 - O subitem 86.1 do Capitulo il das Normas de Servigo da Corregedoria Geral da
Justica passa a contar com a segquinte redacgao:

86.1. A certiddo de que trata o caput é dispensada com relagdo & emissdo de documento
que passe a fazer imediatamente parte integrante dos autos, por original ou por cépia, rubricado
pelo emitente.

Também é dispensada a elaboragio de certiddo da expedi¢do de carta ou mandado de
citagdo/intimagao quando cépia do documento permanecer entranhada nos autos. Devolvido o AR
ou meio similar, este serd juntado atrds da cépia da carta expedida (por meio de grampeamento),
certificando-se no sistema se a diligéncia fol positiva ou negativa e a data da juntada do AR ou
meio similar aos autos.

Artigo 20 - O item 86 do Capitulo I das Normas de Servigo da Corregedoria Geral da
Justica é acrescido do subitem 86.2, com a seguinte redag&o:

86.2. Caso o cartorio ndo esteja integrado ao sistema informatizado oficial, a data da
juntada do AR ou meio similar serd certificada nos autos.

Artigo 21 - O item 108 do Capituio It das Normas de Servigo da Corregedoria Geral da
Justica passa a contar com a seguinte redagéo:

108. Salvo motivada determinagdo judicial em sentido contrario, fica dispensada a
certificagdo do numero do processo nas pegas e documentos desentranhados dos autos. Nos
titulos de crédito desentranhados devera ser certificado o nimero do processo em que se achavam
juntados.

Artigo 22 — O subitem 126.4 das Normas da Corregedoria Geral da Justiga passa a contar
com a seguinte redacdo:

126.4. Fica vedada as partes e advogados a retirada de processos nos depésitos do
Arquivo Geral.

Artigo 23 - O item 128 do Capltulo Il das Normas de Servigo da Corregedoria Geral da

Justiga passa a contar com a sequinte redagao:

128. A consulta de processos depositados no Arquivo Geral podera ser feita junto ao
Servigo de Consulta, das 9 horas as 17 horas, de segunda a sexta-feira. ;




Artigo 24 - O item 128 do Capitulo Il das Normas de Servigo da Corregedoria Geral da
Justiga é acrescido do subitem 128.5, com a seguinte redagao: _

128.5. O requerente do desarquivamento serd intimado, por qualquer meio idoneo de
comunicagdo, da chegada dos autos ao cartério e do prazo de trinta dias para manifestagéo, bem
como de que, decorrido o prazo sem manifestagao, os autos retornarao ao arquivo.

Artigo 25 - O item 7 do Capitulo IV das Normas de Servigo da Corregedoria Geral da
Justica passa a contar com a seguinte redagao:

7. A peticdo inicial, ao dar entrada em cardrio, devera ser autuada e registrada em 24
horas. N&o é necesséria a lavratura de certiddo, no interior dos autos, de autuagao e de regisiro do
processo.

Artigo 26 - O Capitulo IV das Normas de Servigo da Corregedoria Geral da Justica ¢
acrescido do item 10-A e dos subitens 10-A.1, 10-A.2 e 10-A.3, com as seguintes redagdes:

10-A. Recebidos os autos do agravo de instrumento, com decisdo transitada em julgado, o
cartério providenciara a extracdo do acérdao e da certiddo do transito em julgado, pegas que serao
juntadas aos autos do processo principal, dispensada a extragao de cépias. Os autos do agravo de
instrumento serdo arquivados, certificando-se o desentranhamento.

10-A.1. Caso nao haja nos autos do agravo de instrumento certiddo do transito em juigado,
o cartdrio providenciara a extragdo de cépias do acdorddo, pegas que serdo juntadas aos autos do
processo principal, certificando-se. Os autos do agravo de instrumento serdo remetidos ac Arquivo.

10-A.2. Nos cartdrios integrados ao sistema informatizado oficial PRODESP e para os
quais néo esta disponive! tela para o arquivamento individual do Agravo de Instrumento, bem como
nos cartérios nao informatizados, recebidos os autos do recurso, o cartério providenciara o seu
apensamento ao processo principal.

O apensamento sera ceriificado ao pé ou no verso da decisdo recorrida. 10-A.3. Caso o
agravo de instrumento seja converlido em agravo retido, o cartério providenciara ¢ seu
apensamento aos autos do processo principal, certificando-se ao pé ou no verso da decisdo
recorrida que ha agravo de instrumento convertido em retido. i

Artigo 27 - Fica suprimido o subitem 13.2 do Capitulo IV das Normas de Servigo da
Corregedoria Geral da Justica.

Artigo 28 - O item 16 do Capitulo IV das Normas de Servigo da Corregedoria Geral da
Justiga passa a contar com a seguinte redagao:

16. Os oficios extraidos de processos, exceto aqueles destinados a instruir precatédrios ou
requisi¢bes de pequeno valor, serdo datados e identificados com ¢ nimero dos autos respectivos,
dispensando-se a numera¢ao em ordem cronolégica. Cépia dos oficios expedidos em processos
sera anexada exclusivamente nos autos. As copias dos oficios que ndo se referirem a processos
serdo arquivadas exclusivamente no classificador previsto no item 32, “d", do Capitulo Il, seguindo-
se a ordem cronolégica anualmente renovével.

Artigo 29 - Fica suprimido o subitem 16.2 do Capitulo IV das Normas de Servigo da

Corregedoria Geral da Justica.
) Artigo 30 — O item 121 do Capitulo IV das Normas de Servigo da Corregedoria Geral da
Justiga passa a contar com a seguinte redagao:

121. Devera ser mantido rigoroso controle sobre os livios em geral, sendo que os de carga
serdo submetidos a visto por ocasido das correigbes ordindrias ou extraordinérias e sempre que
forem requisitados pelo Juiz Corregedor Permanente, que se incumbira de coibir eventuais abusos
OU eXCessos.

Artigo 31 - Fica suprimido o subitem 121.1 do Capitulo IV das Normas de Servigo da
Corregedoria Geral da Justiga.

Artigo 32 - Fica suprimido o item 145 do Capitulo IV das Normas de Servigo da
Corregedoria Geral da Justiga.

Artigo 33 - O item 83 do Capitulo V das Normas de Servico da Corregedoria Geral da
Justiga € acrescido do subitem 83.1, com a seguinte redagéo:

83.1. Serdo atendidos em 48 horas os pedidos de certidbes criminais dirigidos para e-mail
institucional dos cartdrios criminais pelos estabelecimentos prisionais devidamente identificados. A
certidao sera elaborada, materializada e encaminhada pelo cartério judicial diretamente para a
unidade solicitante.

Artigo 34 - O item 3 do Capitulo VIl das Normas de Servigo da Corregedoria Geral da
Justica é acrescido do subitem 3.1, com a sequinte redagéo:

3.1. Nos Cartérios Distribuidores integrados ao sistema informatizado oficial fica eliminada
a utilizagdo de livros e fichas para as anotagBes de carga e descarga dos feitos e petigdes
encaminhadas aos Oficios de Justiga. As anotagbes seréo efetivadas exclusivamente no
sistema.

Artigo 35 — O item 5 do Capitulo X1 das Normas de Servigo da Corregedoria Geral da

Justica é acrescido do item 5-A, com a seguinte redagao:

5-A. Nos pedidos de autorizagdo para expedi¢ao de RG em favor do menor que nao esteja
acompanhado do representante legal, copia do requerimento (que consignara a qualificagdo do
requerente e do menor, conforme certiddo de nascimento) permanecera arquivada em cartério. E
dispensada a guarda de copia do RG do solicitante ou da certiddo de nascimento do menor.

Artigo 36 ~ Ficam revogadas as disposicdes em contrario as normas aqgui consolidadas,
em especial as previstas no Provimento CGJ 35/01.

Artigo 37 - Este Provimento entra em vigor na data de sua publicagéo.

Sédo Paulo, 14 de dezembro de 2007.

(a) GILBERTO PASSOS DE FREITAS, Corregedor Geral da Justica (D.O.E. de
21.12.2007)
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